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一、党委（校长）办公室 

1、发文管理（含学校公文审核） 

   联 系 人：王志伟 

   联系电话：0798-8499325 

   办公地点：湘湖校区行政楼八楼 805室 

2、收文管理（含涉密文件管理等） 

   联 系 人：王惠玲 

   联系电话：0798-8499000 

   办公地点：湘湖校区行政楼七楼 713室 

3、印章管理（含党委、行政及法人代表印章等） 

   联 系 人：王惠玲 

   联系电话：0798-8499000 

   办公地点：湘湖校区行政楼七楼 713室 

4、介绍信管理 

联 系 人：王惠玲 

   联系电话：0798-8499000 

   办公地点：湘湖校区行政楼七楼 713室 

5、事业单位法人证书管理 

联 系 人：王惠玲 

   联系电话：0798-8499000 

   办公地点：湘湖校区行政楼七楼 713室  
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6、法人代表身份证复印件管理 

联 系 人：王惠玲 

联系电话：0798-8499000 

办公地点：湘湖校区行政楼七楼 713室 

7、会议室管理（行政楼有关场所会议室、接待室） 

联 系 人：戚润亭 

联系电话：0798-8492573 

办公地点：湘湖校区行政楼八楼 805室 

8、信访工作（含来信、来电、来访等） 

联 系 人：郑凤萍 

联系电话：0798-8499325 

办公地点：湘湖校区行政楼八楼 805室 

9、“书记信箱”“校长信箱”管理 

联 系 人：郑凤萍 

联系电话：0798-8499325 

办公地点：湘湖校区行政楼八楼 805室 

10、法律咨询与服务 

联 系 人：郑凤萍 

联系电话：0798-8499325 

办公地点：湘湖校区行政楼八楼 805室 

11、合同专用章管理 

联 系 人：郑凤萍 

联系电话：0798-8499325 

办公地点：湘湖校区行政楼八楼 805室 
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12、合同/协议管理及其法律性审查 

联 系 人：郑凤萍 

联系电话：0798-8499325 

办公地点：湘湖校区行政楼八楼 805室 

13、公务接待管理 

联 系 人：谢德俊 

联系电话：0798-8493571 

办公地点：湘湖校区行政楼七楼 704室 

14、公务用车管理 

联 系 人：金晶 

联系电话：0798-8499000 

办公地点：湘湖校区行政楼七楼 713室 

15、领导干部外出报备管理 

联 系 人：李燕 

联系电话：0798-8499000 

办公地点：湘湖校区行政楼七楼 713室 

16、信息收集、报送 

联 系 人：李燕 

联系电话：0798-8499000 

办公地点：湘湖校区行政楼七楼 713室 

17、信息咨询与服务 

联 系 人：李燕 

联系电话：0798-8499000 

办公地点：湘湖校区行政楼七楼 713室 
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18、办公自动化平台管理（含用户管理） 

联 系 人：李燕 

联系电话：0798-8499000 

办公地点：湘湖校区行政楼七楼 713室 

19、综合类数据统计与查询 

联 系 人：李燕 

联系电话：0798-8499000 

办公地点：湘湖校区行政楼七楼 713室 

20、文印管理（含公文排版） 

联 系 人：孙海琼 

联系电话：0798-8499601 

办公地点：湘湖校区行政楼七楼 709室 

二、纪委综合办公室（监督检查室） 

1.信访举报受理 

联 系 人：杨帅 

联系电话：0798-8489252 

办公地点：湘湖校区行政楼一楼 103室 

三、党委组织部（党校） 

1、党员发展 

联 系 人：余稀 

联系电话：0798-8499732 

办公地点：湘湖校区行政楼六楼 605室 
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2、入党积极分子、党员教育与管理 

联 系 人：余稀 

联系电话：0798-8499732 

办公地点：湘湖校区行政楼六楼 605室 

3、党员组织关系管理 

联 系 人：余稀 

联系电话：0798-8499732 

办公地点：湘湖校区行政楼六楼 605室 

4、党费收缴与管理 

联 系 人：余稀 

联系电话：0798-8499732 

办公地点：湘湖校区行政楼六楼 605室 

5、干部信息管理 

联 系 人：吴钊 

联系电话：0798-8492527 

办公地点：湘湖校区行政楼六楼 602室 

6、领导干部个人事项报告 

联 系 人：吴钊 

联系电话：0798-8492527 

办公地点：湘湖校区行政楼六楼 602室 

7、婚丧喜庆“两报告一承诺” 

联 系 人：吴钊 

联系电话：0798-8492527 

办公地点：湘湖校区行政楼六楼 602室 
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8、领导干部出国（境）管理 

联 系 人：吴钊 

联系电话：0798-8492527 

办公地点：湘湖校区行政楼六楼 602室 

9、干部档案查阅 

联 系 人：熊果果 

联系电话：0798-8499732 

办公地点：湘湖校区行政楼六楼 602室 

10、基层党组织换届工作 

联 系 人：熊果果 

联系电话：0798-8499732 

办公地点：湘湖校区行政楼六楼 602室 

11、党建工作项目化申报与管理 

联 系 人：熊果果 

联系电话：0798-8499732 

办公地点：湘湖校区行政楼六楼 602室 

12、党建品牌宣传及推广 

联 系 人：黄远明 

联系电话：0798-8499732 

办公地点：湘湖校区行政楼六楼 602室 

13、精准扶贫工作 

联 系 人：黄远明 

联系电话：0798-8499732 

办公地点：湘湖校区行政楼六楼 602室



                              景德镇陶瓷大学信息服务指南（2019 版） 
 

 
 

7 

四、党委宣传部 

1、学术报告审批与管理（含研讨会、讲座、论坛等） 

联 系 人：张小将 

联系电话：0798-8496393 

办公地点：湘湖校区行政楼六楼 611室 

2、校园横幅悬挂申报与管理 

联 系 人：张小将 

联系电话：0798-8496393 

办公地点：湘湖校区行政楼六楼 611室 

3、新媒体审批与管理（含微信、微博等） 

联 系 人：曹远亮 

联系电话：0798-8496393 

办公地点：湘湖校区行政楼六楼 611室 

4、网络舆情监测与管理（含课堂等场所意识形态举报） 

联 系 人：曹远亮 

联系电话：0798-8496393 

办公地点：湘湖校区行政楼六楼 611室 

5、对外宣传与联络（含邀请新闻媒体） 

联 系 人：徐胤嫚 

联系电话：0798-8496393 

办公地点：湘湖校区行政楼六楼 611室 
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6、新闻采访与报道 

联 系 人：刘灿彬 

联系电话：0798-8496393 

办公地点：湘湖校区行政楼六楼 611室 

7、校园网信息发布 

联 系 人：张小将 

联系电话：0798-8496393 

办公地点：湘湖校区行政楼六楼 611室 

8、《陶瓷大学报》出版、发行及稿酬核发 

联 系 人：刘灿彬 

联系电话：0798-8496393 

办公地点：湘湖校区行政楼六楼 611室 

9、学生证遗失登报与管理 

联 系 人：徐胤嫚 

联系电话：0798-8496393 

办公地点：湘湖校区行政楼六楼 611室 

五、党委统战部 

1、民主党派、统战社团建设与管理 

联 系 人：陈曦 

联系电话：0798-8499702 

办公地点：湘湖校区行政楼六楼 608室 
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2、民族宗教政策宣传与咨询 

联 系 人：宋蒙蒙 

联系电话：0798-8499702 

办公地点：湘湖校区行政楼六楼 608室 

3、统一战线政策宣传与咨询 

联 系 人：陈曦 

联系电话：0798-8499702 

办公地点：湘湖校区行政楼六楼 608室 

六、党委巡察工作办公室 

1、巡察期间的信访举报 

联 系 人：汪华林 

联系电话：0798-8499908 

办公地点：湘湖校区行政楼一楼 104室 

七、党委教师工作部（人事处） 

1、教师师德师风建设与监督 

联 系 人：沈芳甸 

联系电话：0798-8499646 

办公地点：湘湖校区行政楼五楼 512室 

2、工资核准发放与查询（含临时聘用人员） 

联 系 人：方亮 

联系电话：0798-8499222 

办公地点：湘湖校区行政楼五楼 511室 
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3、教学课贴核准发放与查询（含外聘教师） 

联 系 人：方亮 

联系电话：0798-8499222 

办公地点：湘湖校区行政楼五楼 511室 

4、养老保险缴纳与查询（含人事代理人员等） 

联 系 人：冯诗乐 

联系电话：0798-8499222 

办公地点：湘湖校区行政楼五楼 511室 

5、职业年金缴纳与查询 

联 系 人：冯诗乐 

联系电话：0798-8499222 

办公地点：湘湖校区行政楼五楼 511室 

6、工伤认定 

联 系 人：冯诗乐 

联系电话：0798-8499222 

办公地点：湘湖校区行政楼五楼 511室 

7、退休手续办理 

联 系 人：冯诗乐 

联系电话：0798-8499222 

办公地点：湘湖校区行政楼五楼 511室 

8、教职工手续办理（入职、调出、离职等） 

联 系 人：吴煜 

联系电话：0798-8499222 

办公地点：湘湖校区行政楼五楼 511室 
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9、教职工编制管理及其数据维护 

联 系 人：吴煜 

联系电话：0798-8499222 

办公地点：湘湖校区行政楼五楼 511室 

10、教职工考勤与请假管理 

联 系 人：吴煜 

联系电话：0798-8499222 

办公地点：湘湖校区行政楼五楼 511室 

11、教职工考核与奖惩 

联 系 人：吴煜 

联系电话：0798-8499222 

办公地点：湘湖校区行政楼五楼 511室 

12、教职工工作证、校徽发放与管理 

联 系 人：吴煜 

联系电话：0798-8499222 

办公地点：湘湖校区行政楼五楼 511室 

13、专业技术资格申报与评审 

联 系 人：杨文龙 

联系电话：0798-8499340 

办公地点：湘湖校区行政楼五楼 510室 

14、教师进修培训与管理（含新进教职工岗前培训） 

联 系 人：杨文龙 

联系电话：0798-8499340 

办公地点：湘湖校区行政楼五楼 510室 



                              景德镇陶瓷大学信息服务指南（2019 版） 
 

 
 

12 

15、高等学校教师资格认定与管理 

联 系 人：杨文龙 

联系电话：0798-8499340 

办公地点：湘湖校区行政楼五楼 510室 

16、专业技术二级岗位申报及聘期考核 

联 系 人：杨文龙 

联系电话：0798-8499340 

办公地点：湘湖校区行政楼五楼 510室 

17、来校访问学者申报与管理 

联 系 人：杨文龙 

联系电话：0798-8499340 

办公地点：湘湖校区行政楼五楼 510室 

18、教师攻读博士申报与管理 

联 系 人：杨文龙 

联系电话：0798-8499340 

办公地点：湘湖校区行政楼五楼 510室 

19、引进博士安家费、科研启动费办理 

联 系 人：杨文龙 

联系电话：0798-8499340 

办公地点：湘湖校区行政楼五楼 510室 

20、中青年教师企业实践锻炼管理 

联 系 人：杨文龙 

联系电话：0798-8499340 

办公地点：湘湖校区行政楼五楼 510室 
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21、从教三十年教师荣誉申报及证书发放 

联 系 人：杨文龙 

联系电话：0798-8499340 

办公地点：湘湖校区行政楼五楼 510室 

22、教职工周转房管理 

联 系 人：郭智奇 

联系电话：0798-8499646 

办公地点：湘湖校区行政楼五楼 512室 

23、国内外访问学者申报与管理 

联 系 人：郭智奇 

联系电话：0798-8499646 

办公地点：湘湖校区行政楼五楼 512室 

24、人才类项目申报与管理 

联 系 人：郭智奇 

联系电话：0798-8499646 

办公地点：湘湖校区行政楼五楼 512室 

25、特聘教授管理与服务 

联 系 人：郭智奇 

联系电话：0798-8499646 

办公地点：湘湖校区行政楼五楼 512室 

26、高层次人才招聘与管理 

联 系 人：郭智奇 

联系电话：0798-8499646 

办公地点：湘湖校区行政楼五楼 512室
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八、党委学生工作部（学生工作处） 

1、学生违纪处理与申诉 

联 系 人：王文生 

联系电话：0798-8499101 

办公地点：湘湖校区学生活动中心二楼 208室 

2、本科生奖学金核准与发放 

联 系 人：刘红娜 

联系电话：0798-8499101 

办公地点：湘湖校区学生活动中心二楼 208室 

3、本科生勤工助学岗位申报与管理 

联 系 人：杨丰羽 

联系电话：0798-8499101 

办公地点：湘湖校区学生活动中心二楼 208室 

4、学生医疗保险报销与管理 

联 系 人：董丽娜 

联系电话：0798-8499101 

办公地点：湘湖校区学生活动中心二楼 208室 

5、学生心理咨询与教育 

联 系 人：曾巧莲 

联系电话：0798-8466877 

办公地点：湘湖校区学生活动中心二楼 223室 

6、学生宿舍维修与管理 

联 系 人：吴强 
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联系电话：0798-8464015 

办公地点：湘湖校区学生活动中心二楼 210室 

九、武装部 

1、学生应征入伍及征兵工作 

联 系 人：汪文睿 

手机短号：660761 

办公地点：湘湖校区第一田径场一楼 104室 

2、国防教育 

联 系 人：顾根良 

手机短号：6400 

办公地点：湘湖校区第一田径场一楼 104室 

3、拥军优属工作 

联 系 人：汪国昌 

手机短号：3607 

办公地点：湘湖校区第一田径场一楼 104室 

4、军事训练 

联 系 人：汪国昌 

手机短号：3607 

办公地点：湘湖校区第一田径场一楼 104室 

5、民兵训练 

联 系 人：汪国昌 

手机短号：3607 

办公地点：湘湖校区第一田径场一楼 104室 
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十、离退休干部工作处 

1、退休人员住院慰问金核准与发放 

联 系 人：颜柳菁 

联系电话：0798-8499633 

办公地点：新厂校区老同志活动中心二楼 

2、退休人员帮扶互助管理与服务 

联 系 人：颜柳菁 

联系电话：0798-8499633 

办公地点：新厂校区老同志活动中心二楼 

3、退休人员政策咨询与信访接待 

联 系 人：颜柳菁、陈明琪 

联系电话：0798-8499633 

办公地点：新厂校区老同志活动中心二楼 

4、退休人员走访慰问工作 

联 系 人：颜柳菁、陈明琪 

联系电话：0798-8499633 

办公地点：新厂校区老同志活动中心二楼 

5、退休人员教育与培训 

联 系 人：陈晓珍 

联系电话：0798-8499633 

办公地点：新厂校区老同志活动中心二楼 
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6、退休人员文体活动组织与举办 

联 系 人：陈晓珍 

联系电话：0798-8499633 

办公地点：新厂校区老同志活动中心二楼 

7、关心下一代工作 

联 系 人：颜柳菁 

联系电话：0798-8499633 

办公地点：新厂校区老同志活动中心二楼 

十一、规划与学科建设处 

1、学科建设与管理 

联 系 人：郭伟 

手机短号：6186 

办公地点：湘湖校区行政楼五楼 504室 

2、教育事业发展规划编制与实施 

联 系 人：郭伟 

手机短号：6186 

办公地点：湘湖校区行政楼五楼 504室 

十二、计划财务处 

1、财务专用章管理 

联 系 人：李晓燕 

联系电话：0798-8489149 

办公地点：湘湖校区行政楼二楼 202室 
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2、财务档案查询与服务 

联 系 人：李晓燕 

联系电话：0798-8489149 

办公地点：湘湖校区行政楼二楼 202室 

3、开具增值税等发票 

联 系 人：李晓燕 

联系电话：0798-8489149 

办公地点：湘湖校区行政楼二楼 202室 

4、财务报销核算与服务 

联 系 人：彭文治 

联系电话：0798-8499259 

办公地点：湘湖校区行政楼二楼 203室 

5、发票专用章管理 

联 系 人：彭文治 

联系电话：0798-8499259 

办公地点：湘湖校区行政楼二楼 203室 

6、专项资金管理 

联 系 人：朱云莉 

联系电话：0798-8499259 

办公地点：湘湖校区行政楼二楼 203室 

7、银行到账查询与服务 

联 系 人：王德洪 

联系电话：0798-8486335 

办公地点：湘湖校区行政楼二楼 203室 
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8、应付款咨询与服务 

联 系 人：王德洪 

联系电话：0798-8486335 

办公地点：湘湖校区行政楼二楼 203室 

9、学生学费收缴工作 

联 系 人：杨林 

联系电话：0798-8486160 

办公地点：金融服务中心一楼大厅 

10、科技艺术学院财务报销、查询与应付款咨询及服务 

联 系 人：魏群 

联系电话：0798-8481357 

办公地点：新厂校区行政楼二楼 217室 

11、其他类报账、查询与应付款服务等（含工会、教育基金会、资

产经营公司、知识产权信息中心、信息服务部、图书代办站、科技

开发中心等单位） 

联 系 人：罗志云 

联系电话：0798-8486326 

办公地点：湘湖校区行政楼一楼 105室 

十三、审计处 

1、科研课题经费使用结果审签 

联 系 人：黄静宇 

联系电话：0798-8499651 

办公地点：湘湖校区行政楼五楼 506室 
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2、经济责任审计 

联 系 人：黄静宇 

联系电话：0798-8499651 

办公地点：湘湖校区行政楼五楼 506室 

3、财务收支审计 

联 系 人：黄静宇 

联系电话：0798-8499651 

办公地点：湘湖校区行政楼五楼 506室 

4、后勤修缮项目审计 

联 系 人：蔡建亮 

联系电话：0798-8499651 

办公地点：湘湖校区行政楼五楼 506室 

5、基建工程项目审计 

联 系 人：白杨 

联系电话：0798-8491559 

办公地点：湘湖校区行政楼五楼 508室 

6、物资采购项目审核 

联 系 人：黄苗 

联系电话：0798-8499651 

办公地点：湘湖校区行政楼五楼 506室 

7、专项审计 

联 系 人：黄苗 

联系电话：0798-8499651 

办公地点：湘湖校区行政楼五楼 506室 
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8、网络项目审计 

联 系 人：白杨 

联系电话：0798-8491559 

办公地点：湘湖校区行政楼五楼 508室 

9、全过程跟踪审计及服务 

联 系 人：蔡建亮 

联系电话：0798-8499651 

办公地点：湘湖校区行政楼五楼 506室 

10、设备采购结算审计 

联 系 人：白杨 

联系电话：0798-8491559 

办公地点：湘湖校区行政楼五楼 508室 

十四、教务处 

1、各类校级考试安排（本科生期初、期中、期末、学位外语等） 

联 系 人：仇一微 

联系电话：0798-8499717 

办公地点：湘湖校区行政楼四楼 401室 

2、全国大学英语四六级、普通话水平测试安排 

联 系 人：仇一微 

联系电话：0798-8499717 

办公地点：湘湖校区行政楼四楼 401室 

3、本科生学籍管理（含电子注册、学籍建档、休复退转、学籍信息

变更、学历学位信息审核及勘误等） 
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联 系 人：王曲波 

手机短号：3580 

办公地点：湘湖校区行政楼四楼 403室 

4、本科生毕业证、学位证制作与发放 

联 系 人：王曲波 

手机短号：3580 

办公地点：湘湖校区行政楼四楼 403室 

5、学业预警信息管理 

联 系 人：王曲波 

手机短号：3580 

办公地点：湘湖校区行政楼四楼 403室 

6、本科生成绩录入与查询 

联 系 人：曾兰玉 

手机短号：6528 

办公地点：湘湖校区行政楼四楼 403室 

7、本科生学生证、校徽制作与发放 

联 系 人：余凤 

手机短号：64362 

办公地点：湘湖校区行政楼四楼 403室 

8、本科生学业信息查询与证明 

联 系 人：余凤 

手机短号：64362 

办公地点：湘湖校区行政楼四楼 403室 
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9、本科生火车票优惠卡征订与服务 

联 系 人：余凤 

手机短号：64362 

办公地点：湘湖校区行政楼四楼 403室 

10、本科生毕业图像信息采集与服务 

联 系 人：余凤 

手机短号：64362 

办公地点：湘湖校区行政楼四楼 403室 

11、学生选课管理 

联 系 人：温革 

手机短号：6207 

办公地点：湘湖校区行政楼四楼 403室 

12、教学进程安排、课表编排与协调 

联 系 人：温革 

手机短号：6207 

办公地点：湘湖校区行政楼四楼 403室 

13、教师调、停、补课手续办理 

联 系 人：温革 

手机短号：6207 

办公地点：湘湖校区行政楼四楼 403室 

14、学生素质选修课申报及课程安排 

联 系 人：张晓哲 

手机短号：6253 

办公地点：湘湖校区行政楼四楼 403室 
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15、学生重（补）修报名及安排 

联 系 人：张晓哲 

手机短号：6253 

办公地点：湘湖校区行政楼四楼 403室 

16、教室管理（含申请、调整等） 

联 系 人：张晓哲 

手机短号：6253 

办公地点：湘湖校区行政楼四楼 403室 

17、全国普通话水平测试报名与培训 

联 系 人：杨鹰 

联系电话：0798-8499736 

办公地点：湘湖校区行政楼四楼 404室 

18、教材建设与管理 

联 系 人：彭颖华 

联系电话：0798-8499736 

办公地点：湘湖校区行政楼四楼 404室 

19、网络教学平台建设与管理 

联 系 人：李婧 

手机短号：3895 

办公地点：湘湖校区行政楼四楼 405室 

20、精品在线课程建设与管理（含申报、立项、检查、鉴定等） 

联 系 人：李婧 

手机短号：3895 

办公地点：湘湖校区行政楼四楼 405室 
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21、教学成果奖申报与评选 

联 系 人：李婧 

手机短号：3895 

办公地点：湘湖校区行政楼四楼 405室 

22、教改项目管理（含申报、立项、检查、结项、鉴定等） 

联 系 人：吴丹丹 

手机短号： 7726 

办公地点：湘湖校区行政楼四楼 405室 

23、校内外实习实训基地建设与管理 

联 系 人：舒凯征 

手机短号：7989 

办公地点：湘湖校区行政楼四楼 405室 

24、实践教学环节管理（实验、实习、毕业设计（论文）、课程设计等） 

联 系 人：舒凯征 

手机短号：7989 

办公地点：湘湖校区行政楼四楼 405室 

25、实验室建设与管理（含虚拟实验教学示范中心申报、检查与验收等） 

联 系 人：舒凯征 

手机短号：7989 

办公地点：湘湖校区行政楼四楼 405室 

26、学生创新创业训练项目申报与过程管理 

联 系 人：舒凯征 

手机短号：7989 

办公地点：湘湖校区行政楼四楼 405室 



                              景德镇陶瓷大学信息服务指南（2019 版） 
 

 
 

26 

27、教师参加各类教学竞赛的申报与组织 

联 系 人：罗俊 

手机短号：3855 

办公地点：湘湖校区行政楼四楼 402室 

28、校级教学名师、教学团队的申报与评选 

联 系 人：罗俊 

手机短号：3855 

办公地点：湘湖校区行政楼四楼 402室 

29、公共基础课考试质量评价 

联 系 人：罗俊 

手机短号：3855 

办公地点：湘湖校区行政楼四楼 402室 

30、教学差错及教学事故认定 

联 系 人：罗俊 

手机短号：3855 

办公地点：湘湖校区行政楼四楼 402室 

十五、科学技术处 

1、人文社会类科研项目管理（含申报、立项、检查、结项、鉴定等） 

联 系 人：万萍 

联系电话：0798-8499229 

办公地点：湘湖校区行政楼二楼 208室 
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2、理工类科研项目管理（含申报、立项、检查、结项、鉴定等） 

联 系 人：刘卫 

联系电话：0798-8499229 

办公地点：湘湖校区行政楼二楼 208室 

3、科研成果（含著作、论文、研究报告等）与知识产权的统计、审

核、归档、奖励核算与成果审核 

联 系 人：江毅 

联系电话：0798-8499229 

办公地点：湘湖校区行政楼二楼 208室 

4、知识产权管理（含咨询、宣传、培训、申报、使用、维权等） 

联 系 人：江毅 

联系电话：0798-8499229 

办公地点：湘湖校区行政楼二楼 208室 

5、科研（创作）成果奖申报与评选 

联 系 人：江毅 

联系电话：0798-8499229 

办公地点：湘湖校区行政楼二楼 208室 

6、各类科研创新平台与科研团队管理（含申报、运行、考核、评估

和验收等） 

联 系 人：程磊 

手机短号：79835640 

办公地点：湘湖校区行政楼二楼 207室 
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7、纵横向科研项目经费管理（含登记、发放、审核、核销等） 

联 系 人：程磊 

手机短号：4144 

办公地点：湘湖校区行政楼二楼 207室 

8、科技成果转化管理与服务 

联 系 人：余峰 

手机短号：4143 

办公地点：湘湖校区行政楼二楼 208室 

9、技术开发与合作 

联 系 人：余峰 

手机短号：4143 

办公地点：湘湖校区行政楼二楼 208室 

10、横向科技项目管理 

联 系 人：余峰 414376429897 

办公地点：湘湖校区行政楼二楼 208室 

11、高岭讲坛管理 

联 系 人：辛凤 

手机短号：668563 

办公地点：湘湖校区行政楼二楼 208室 
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十六、国际合作与交流处 

1、教职工因公出国（境）管理（含国际会议、公务团组、访问学者、

国家公派等） 

联 系 人：刘淑荣 

手机短号：3120 

办公地点：新厂校区工程中心一楼 102室 

2、境外发票审核 

联 系 人：刘淑荣 

手机短号：3120 

办公地点：新厂校区工程中心一楼 102室 

3、境外高校校际合作项目管理 

联 系 人：金鸿铉 

手机短号：670858 

办公地点：新厂校区工程中心一楼 102室 

4、学生境外交流学习项目管理 

联 系 人：金鸿铉 

手机短号：670858 

办公地点：新厂校区工程中心一楼 102室 

5、外籍教师招聘与管理 

联 系 人：郭满英 

手机短号：6811 

办公地点：新厂校区工程中心一楼 102室 

 



                              景德镇陶瓷大学信息服务指南（2019 版） 
 

 
 

30 

6、外国专家的邀请与安排 

联 系 人：郭满英 

手机短号：6811 

办公地点：新厂校区工程中心一楼 102室 

十七、招生工作处 

1、本科生招生宣传与咨询 

联 系 人：张庆勇 

联系电话：0798-8463033 

办公地点：湘湖校区研究生楼六楼 602室 

2、美术与设计类专业校考宣传与咨询 

联 系 人：胡志文 

联系电话：0798-8499720 

办公地点：湘湖校区研究生楼六楼 603室 

3、专升本考试宣传与咨询 

联 系 人：胡志文 

联系电话：0798-8499720 

办公地点：湘湖校区研究生楼六楼 603室 

4、本科生招生成绩查询与服务 

联 系 人：孙强 

联系电话：0798-8499720 

办公地点：湘湖校区研究生楼六楼 603室 
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十八、资产管理处（含招标与采购管理中心、房屋管理中心） 

1、仪器设备维修与管理 

联 系 人：孙国华 

手机短号：6386 

办公地点：湘湖校区行政楼五楼 503室 

2、资产数据统计与查询 

联 系 人：周海英 

手机短号：665569 

办公地点：湘湖校区行政楼五楼 503室 

3、资产入库手续登记与办理 

联 系 人：李科 

手机短号：3881 

办公地点：湘湖校区行政楼五楼 503室 

4、低值易耗品审核与登记 

联 系 人：李科 

手机短号：38816 

办公地点：湘湖校区行政楼五楼 503室 

5、资产领用人变更手续办理 

联 系 人：周海英 

手机短号：665569 

办公地点：湘湖校区行政楼五楼 503室 
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6、资产验收与处置（报废）申报与管理 

联 系 人：李科 

手机短号：3881 

办公地点：湘湖校区行政楼五楼 503室 

7、政府采购预算实施计划申报与管理 

联 系 人：鲁昌龙 

手机短号：6390 

办公地点：湘湖校区主教学楼十三楼 1302室 

8、政府采购管理（含采购文件、活动组织、质疑投诉等） 

联 系 人：鲁昌龙 

手机短号：6390 

办公地点：湘湖校区主教学楼十三楼 1302室 

9、零星采购类设备核准与发放 

联 系 人：鲁昌龙 

手机短号：6390 

办公地点：湘湖校区主教学楼十三楼 1302室 

10、政府采购合同审批与备案 

联 系 人：鲁昌龙 

手机短号：6390 

办公地点：湘湖校区主教学楼十三楼 1302室 

11、已售公共房屋产权管理 

联 系 人：刘辉文 

手机短号：44444 

办公地点：湘湖校区行政楼五楼 503室 
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12、公共房屋调配与管理 

联 系 人：刘辉文 

手机短号：44444 

办公地点：湘湖校区行政楼五楼 503室 

十九、保卫处 

1、社会治安综合治理政策宣传与咨询 

联 系 人：谢振飞 

手机短号：8297 

办公地点：湘湖校区公安保卫大楼二楼 212室 

2、校园矛盾纠纷排查与调处 

联 系 人：胡峰 

手机短号：8968 

办公地点：湘湖校区公安保卫大楼二楼 201室 

3、校园安全稳定保障 

联 系 人：胡峰 

手机短号：8968 

办公地点：湘湖校区公安保卫大楼二楼 201室 

4、校园交通管理（含乱停乱放车辆治理等） 

联 系 人：魏志平 

手机短号：8668 

办公地点：湘湖校区公安保卫大楼二楼 201室 

5、校园秩序管理（含乱摆摊设点及经营治理） 

联 系 人：胡峰 
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手机短号：8968 

办公地点：湘湖校区公安保卫大楼二楼 201室 

6校园安全教育与管理 

联 系 人：胡峰            

手机短号：8968  

办公地点：湘湖校区公安保卫大楼二楼 201室 

7、校园视频监控查询与管理 

联 系 人：易研 

手机短号：669951  

办公地点：湘湖校区公安保卫大楼二楼 209室 

8、消防设施、器材检验与维修 

联 系 人：向阳 

手机短号：899999 

办公地点：湘湖校区公安保卫大楼二楼 209室 

9、防火检查及应急疏散 

联 系 人：向阳 

手机短号：899999 

办公地点：湘湖校区公安保卫大楼二楼 209室 

10、教职工、学生户籍管理 

联 系 人：吴敏 

手机短号：8116 

办公地点：新厂校区陶大派出所二楼户籍室 

湘湖校区校门楼西侧一楼 101室 
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11、进出校园车辆及来访人员登记管理 

联 系 人：付毅 

手机短号：6550 

办公地点：湘湖校区公安保卫大楼二楼 206室 

12、校园昼夜巡逻与协查 

联 系 人：付毅 

手机短号：6550 

办公地点：湘湖校区公安保卫大楼二楼 206室 

13校园纠纷协调与处理 

联 系 人：胡峰、魏志平 

手机短号：8968、8668 

办公地点：湘湖校区公安保卫大楼二楼 206室 

二十、后勤管理处 

1、专项维修项目管理 

联 系 人：叶涛 

手机短号：683360 

办公地点：湘湖校区行政楼三楼 302室 

2、校园公共场所日常维修申报与管理 

联 系 人：涂翔 

手机短号：686669 

办公地点：湘湖校区学生第二食堂二楼 
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3、校园水电服务（含教职工住宅区、对外经营户水电费收缴查询等） 

联 系 人：洪超 

手机短号：6260 

办公地点：新厂校区工管楼一楼 

4、校园楼栋门卫值班管理（不含学生宿舍区域） 

联 系 人：陈少辉 

手机短号：3364 

办公地点：湘湖校区学生第二食堂二楼 

5、校园公共场所卫生保洁（不含学生宿舍区域） 

联 系 人：陈少辉 

手机短号：3364 

办公地点：湘湖校区学生第二食堂二楼 

6、医疗服务与保障 

联 系 人：罗文艳 

手机短号：649037 

办公地点：新厂校区行政楼 110室 

7、教职工医疗保险报销 

联 系 人：马湘 

手机短号：3228 

办公地点：新厂校区行政楼 110室 

8、湘湖校区学生食堂食品卫生监管及应急处理 

联 系 人：祝永忠 

手机短号: 3271 

办公地点：湘湖校区学生第一食堂二楼 
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9、新厂校区、部所校区学生食堂食品卫生监管及应急处理 

联 系 人：査梅生 

手机短号： 3361 

办公地点：新厂校区学生食堂 

10、教职工通勤车辆管理与保障 

联 系 人：郑军 

手机短号：633333 

办公地点：新厂校区青年教师公寓西侧 

11、公务用车派车与服务 

联 系 人：郑军 

手机短号： 633333 

办公地点：新厂校区青年教师公寓西侧 

二十一、工会 

1、教职工慰问金核准与发放 

联 系 人：陈致敏 

联系电话：0798-8499671 

办公地点：湘湖校区行政楼六楼 614室 

2、困难教职工帮扶与服务 

联 系 人：武静 

联系电话：0798-8499476 

办公地点：新厂校区工会楼二楼 

3、团体意外伤害险受理与报备 

联 系 人：武静 
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联系电话：0798-8499476 

办公地点：新厂校区工会楼二楼 

4、教职工计划生育证办理 

联 系 人：张萍 

联系电话：0798-8499572 

办公地点：新厂校区工会楼二楼 

5、流动人口婚育证明办理 

联 系 人：张萍 

联系电话：0798-8499572 

办公地点：新厂校区工会楼二楼 

6、女教职工幸福险受理与报备 

联 系 人：张萍 

联系电话：0798-8499572 

办公地点：新厂校区工会楼二楼 

二十二、团委 

1、大学生第二课堂指导与管理 

联 系 人：张爱敏 

联系电话：0798-8499235 

办公地点：湘湖校区大学生活动中心二楼 213室 

2、团组织关系接转 

联 系 人：陈婷 

联系电话：0798-8499235 

办公地点：湘湖校区大学生活动中心二楼 213室 
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3、学生会指导与管理 

联 系 人：李明文 

联系电话：0798-8460556 

办公地点：湘湖校区大学生活动中心二楼 207室 

4、学生社团指导余管理及志愿服务活动 

联 系 人：张熠 

联系电话：0798-8499235 

办公地点：湘湖校区大学生活动中心二楼 213室 

二十三、研究生院 

1、研究生招生考试政策宣传与咨询 

联 系 人：余雅洁 

联系电话：0798-8494668 

办公地点：湘湖校区研究生楼二楼 206室 

2、研究生教改课题项目申报与管理 

联 系 人：谢莹 

联系电话：0798-8489047 

办公地点：湘湖校区研究生楼二楼 204室 

3、研究生优质课程建设项目申报与管理 

联 系 人：谢莹 

联系电话：0798-8489047 

办公地点：湘湖校区研究生楼二楼 204室 
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4、研究生教学成果奖申报与评选 

联 系 人：谢莹 

联系电话：0798-8489047 

办公地点：湘湖校区研究生楼二楼 204室 

5、研究生创新基金项目申报与管理 

联 系 人：刘伟伟 

联系电话：0798-8490226 

办公地点：湘湖校区研究生楼二楼 203室 

6、研究生学业成绩单查询与审核 

联 系 人：谢莹 

联系电话：0798-8489047 

办公地点：湘湖校区研究生楼二楼 204室 

7、专业学位研究生管理与咨询 

联 系 人：谢莹 

联系电话：0798-8489047 

办公地点：湘湖校区研究生楼二楼 204室 

8、研究生就业创业指导与咨询 

联 系 人：余少奇 

联系电话：0798-8493916 

办公地点：湘湖校区研究生楼二楼 202室 

9、研究生违纪处理及申诉 

联 系 人：余少奇 

联系电话：0798-8493916 

办公地点：湘湖校区研究生楼二楼 202室 
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10、研究生资助管理（含助研助学） 

联 系 人：刘伟伟 

联系电话：0798-8490226 

办公地点：湘湖校区研究生楼二楼 203室 

11、研究生奖学金核准与发放 

联 系 人：余少奇 

联系电话：0798-8493916 

办公地点：湘湖校区研究生楼二楼 202室 

12、研究生证、火车优待证制作与发放 

联 系 人：谢莹 

联系电话：0798-8489047 

办公地点：湘湖校区研究生楼二楼 204室 

13、研究生商业保险报销与管理 

联 系 人：余少奇 

联系电话：0798-8493916 

办公地点：湘湖校区研究生楼二楼 202室 

14、硕士、博士学位授予咨询与服务 

联 系 人：胡磊 

联系电话：0798-8494668 

办公地点：湘湖校区研究生楼二楼 207室 

15、研究生导师遴选与管理 

联 系 人：胡磊 

联系电话：0798-8494668 

办公地点：湘湖校区研究生院二楼 207室
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二十四、国际学院（含国际陶艺家工作室） 

1、国外艺术家管理与服务 

联 系 人：赵昕 

手机短号：暂无 

办公地点：湘湖校区组阶 04国际陶艺家工作室 

2、留学生招生宣传与咨询 

联 系 人：杨帆 

手机短号：3681 

办公地点：湘湖校区研究生楼二楼 235室 

3、留学生录取成绩查询 

联 系 人：杨帆 

手机短号：3681 

办公地点：湘湖校区研究生楼二楼 235室 

4、留学生教学管理（含学籍注册、班级课程管理、导师遴选、成绩

录入与学分统计、毕业手续、学历学位认证等） 

联 系 人：王小娟 

手机短号：8100 

办公地点：湘湖校区研究生楼二楼 235室 

二十五、创业学院（就业创业指导服务中心） 

1、毕业生报到证签发与补办、改派 

联 系 人：孙传浩 

联系电话：0798-8499239 

办公地点：湘湖校区研究生楼六楼 634室 
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2、毕业生就业协议书审核与咨询 

联 系 人：孙传浩 

联系电话：0798-8499239 

办公地点：湘湖校区研究生楼六楼 634室 

3、毕业生档案政审与查阅 

联 系 人：孙传浩 

联系电话：0798-8499239 

办公地点：湘湖校区研究生楼六楼 634室 

4、毕业生档案去向查询与服务 

联 系 人：孙传浩 

联系电话：0798-8499239 

办公地点：湘湖校区研究生楼六楼 634室 

5、校园招聘活动组织与管理 

联 系 人：叶玮 

联系电话：0798-8499933 

办公地点：湘湖校区研究生楼六楼 634室 

6、校企合作就业基地建设与管理 

联 系 人：孙传浩 

联系电话：0798-8490023 

办公地点：湘湖校区研究生楼六楼 634室 

7、毕业生自主创业营业执照办理咨询与服务 

联 系 人：孙传浩 

联系电话：0798-8490023 

办公地点：湘湖校区研究生楼六楼 634室 
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8、毕业生求职补贴核准与发放 

联 系 人：孙传浩 

联系电话：0798-8490023 

办公地点：湘湖校区研究生楼六楼 634室 

9、毕业生创业补贴及创业贷款等政策咨询与宣传 

联 系 人：邹金成 

联系电话：0798-2898151 

办公地点：湘湖校区研究生楼六楼 636室 

10、“互联网+”大学生创业大赛赛事管理 

联 系 人：邹金成 

联系电话：0798-2898151 

办公地点：湘湖校区研究生楼六楼 636室 

11、大学生创新创业孵化基地建设与管理 

联 系 人：邹金成 

联系电话：0798-2898151 

办公地点：湘湖校区研究生楼六楼 636室 

二十六、继续教育学院 

1、成人教育学生毕业证、学位证制作与发放 

联 系 人：潘小勇 

联系电话：0798-8493799 

办公地点：新厂校区综合楼一楼 105室 

2、国家专业技术人员继续教育基地建设与管理 

联 系 人：潘小勇 
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联系电话：0798-8493799 

办公地点：新厂校区综合楼一楼 105室 

3、各类研修研学招生及咨询 

联 系 人：潘小勇 

联系电话：0798-8493799 

办公地点：新厂校区综合楼一楼 105室 

4、各类培训项目管理（含研修研学等） 

联 系 人：潘小勇 

联系电话：0798-8499721 

办公地点：新厂校区综合楼一楼 102室 

5、进修生管理与服务（含入学、住宿安排及听课证、一卡通、学生

证、结业证办理等） 

联 系 人：宁武成 

联系电话：0798-8499721 

办公地点：新厂校区综合楼一楼 102室 

6、成人教育学生学籍信息管理与服务 

联 系 人：徐玲 

联系电话：0798-8499721 

办公地点：新厂校区综合楼一楼 101室 

7、成人教育学生招生录取与咨询 

联 系 人：徐玲 

联系电话：0798-8499721 

办公地点：新厂校区综合楼一楼 101室 
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8、成人教育学生成绩查询及档案管理 

联 系 人：陈雪勇 

联系电话：0798-8499721 

办公地点：新厂校区综合楼一楼 101室 

9、成人教育学生考试、考核及学位英语统考组织与管理 

联 系 人：陈雪勇 

联系电话：0798-8499721 

办公地点：新厂校区综合楼一楼 101室 

10、成人教育学生全国计算机等级考试组织与管理 

联 系 人：张翔 

联系电话：0798-8499721 

办公地点：新厂校区综合楼一楼 101室 

11、成人教育学生教材征订及发放 

联 系 人：李志华 

联系电话：0798-8499721 

办公地点：新厂校区综合楼一楼 101室 

12、成人教育招生宣传与咨询 

联 系 人：潘小勇等 

联系电话：0798-8493799 、0798-8499721 

办公地点：新厂校区综合楼一楼 101室 

13、艺术类专业教学活动安排（含教师聘请等） 

联 系 人：李帅 

联系电话：0798-8499721 

办公地点：新厂校区综合楼一楼 102室 
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14、外聘教师课酬核准与发放 

联 系 人：李帅 

联系电话：0798-8499721 

办公地点：新厂校区综合楼一楼 102室 

15、对外培训项目联络及招生宣传与咨询 

联 系 人：李帅 

联系电话：0798-8499721 

办公地点：新厂校区综合楼一楼 102室 

二十七、图书馆 

1、图书捐赠管理 

联 系 人：刘春福 

手机短号：3280 

办公地点：湘湖校区图书馆一楼 101室 

2、图书参考咨询与检索（湘湖校区） 

联 系 人： 芮 雪、王裕芳 

联系电话： 6825、 3281 

办公地点： 湘湖校区图书馆二楼 203室 

3、图书参考咨询与检索（新厂校区） 

联 系 人：陈双华       

手机短号：3261 

办公地点：新厂校区图书馆一楼 103室 
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4、查收、查引与原文传递 

联 系 人：陈双华 

手机短号：3261 

办公地点：新厂校区图书馆一楼 103室 

5、科技查新 

联 系 人：芮雪 

手机短号：6825 

办公地点：新厂校区图书馆一楼 103室 

5、电子资源统计与故障处理 

联 系 人：欧阳俊哲 

手机短号：暂无 

办公地点：湘湖校区图书馆二楼 203室 

6、毕业生离校图书借阅手续办理 

联 系 人：王志聪 

手机短号：6866 

办公地点：湘湖校区图书馆一楼总服务台 

7、图书、期刊、资料等入库与登记 

联 系 人：刘嵘 

手机短号：3283 

办公地点：湘湖校区图书馆一楼 104室 

8、图书馆学术报告厅管理 

联 系 人：韩开来 

联系电话：0798-8461092    

办公地点：湘湖校区图书馆二楼 202室 



                              景德镇陶瓷大学信息服务指南（2019 版） 
 

 
 

49 

9、图书馆内失物招领管理与认领 

联 系 人：韩开来 

联系电话：0798-8461092  

办公地点：湘湖校区图书馆二楼 202室 

二十八、期刊杂志社 

1、学术论文约稿 

联 系 人：梁华银 

手机短号：6505 

办公地点：湘湖校区研究生楼一楼 107室 

2、《陶瓷学报》出版、发行 

联 系 人：梁华银 

手机短号：6505 

办公地点：湘湖校区研究生楼一楼 107室 

3、《中国陶瓷工业》出版、发行 

联 系 人：吴庆文 

手机短号：3537 

办公地点：湘湖校区研究生楼一楼 107室 

二十九、现代教育技术中心  

1、电子邮件系统管理（含注册、密码修改等） 

联 系 人：朱颖 

手机短号：661502 

办公地点：湘湖校区研究生楼一楼 114室 
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2、数字化校园平台使用指导及密码管理 

联 系 人：张虹 

手机短号： 8995 

办公地点：湘湖校区研究生楼一楼 110室 

3、网站群系统使用指导及密码修改管理 

联 系 人：张虹 

手机短号： 8995 

办公地点：湘湖校区研究生楼一楼 110室 

4、VPN 系统使用指导及密码修改管理 

联 系 人：张虹 

手机短号： 8995 

办公地点：湘湖校区研究生楼一楼 110室 

5、业务系统服务器申请与审核 

联 系 人：哈乐 

手机短号：5777 

办公地点：湘湖校区研究生楼一楼 114室 

6、网络故障报修与维护 

联 系 人： 张力 

手机短号：662710 

办公地点：湘湖校区研究生楼一楼 109室旁 

7、“一卡通”办理与查询 

联 系 人：方大平 

手机短号：685256 

办公地点：湘湖校区研究生楼一楼 109室旁 
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8、校园网络账号开通申请及办理 

联 系 人：方大平 

手机短号：6852566 

办公地点：湘湖校区研究生楼一楼 113室 

9、研究生楼多媒体教室设备调试与维护 

联 系 人：郭凯 

手机短号：6813 

办公地点：湘湖校区研究生楼一楼 110室 

10、研究生楼考场监控设备调试与维护 

联 系 人：郭凯 

手机短号：6813 

办公地点：湘湖校区研究生楼一楼 110室 

11、本科艺术实验楼考场监控设备调试与维护 

联 系 人：郭凯 

手机短号：6813 

办公地点：湘湖校区研究生楼一楼 110室 

12、主教学楼多媒体教室设备调试与维护  

联 系 人：罗一鸣 

手机短号：5158 

办公地点：湘湖校区主教学楼三楼 308室 

13、有线电视业务办理与报修、维护 

联 系 人：高凌波 

手机短号：3585 

办公地点：湘湖校区主教学楼三楼 308室 
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14、教室广播及铃声调试与维护 

联 系 人：郭凯 

手机短号：6813 

办公地点：湘湖校区研究生楼一楼 110室 

15、录播教室借用申请与管理 

联 系 人：黄山涯 

手机短号：3582 

办公地点：湘湖校区研究生楼阶 02对面 

16、精品课程录制与管理 

联 系 人：陈磊 

手机短号：4152 

办公地点：湘湖校区研究生楼阶 02对面 

三十、档案馆 

1、学生档案查询与服务 

联 系 人：谭小萍 

联系电话：0798-8499853 

办公地点：湘湖校区行政楼三楼 310室 

2、教师人事档案查询与服务 

联 系 人：邓超华 

手机短号：680842 

办公地点：湘湖校区行政楼四楼 409室 
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三十一、校友工作办公室 

1、校友联络与服务 

联 系 人：沈华靖 

联系电话：0798-8460800 

办公地点：湘湖校区学生活动中心三楼 307室 

2、地方校友会建设与管理 

联 系 人：沈华靖 

联系电话：0798-8460800 

办公地点：湘湖校区学生活动中心三楼 307室 

3、教育基金会项目运行、管理及捐赠、基金筹集等 

联 系 人：武杰霞 

联系电话：0798-8492951 

办公地点：湘湖校区学生活动中心三楼 307室 

4、教育基金会捐赠票据开具与管理 

联 系 人：武杰霞 

联系电话：0798-8492951 

办公地点：湘湖校区学生活动中心三楼 307室 

5、校友信息库数据更新与维护（含校友信息查询） 

联 系 人：李曼曼 

联系电话：0798-8492951 

办公地点：湘湖校区学生活动中心三楼 307室 
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6、校友网站注册申请与服务 

联 系 人：李曼曼 

联系电话：0798-8492951 

办公地点：湘湖校区学生活动中心三楼 307室 

7、校友网站及公众号等交流平台信息上传与管理 

联 系 人：李曼曼 

联系电话：0798-8492951 

办公地点：湘湖校区学生活动中心三楼 307室 

8、校友事迹采访报道与宣传 

联 系 人：李曼曼 

联系电话：0798-8492951 

办公地点：湘湖校区学生活动中心三楼 307室 

三十二、资产经营有限公司 

1、图书征订与发行 

联 系 人：邹亚平 

手机短号：3542 

办公地点：新厂校区红楼一楼 

2、教职工子女学前教育与管理 

联 系 人：陈亚茹 

手机短号：3919 

办公地点：新厂校区幼儿园 
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3、校园经营性资产经营与管理（含宾馆、超市、商铺等） 

联 系 人：陈骊 

手机短号：6676 

办公地点：新厂校区资产经营有限公司办公楼三楼 304室 

1、校园经营性平台监管与保障（含云打印自助终端、自动售货机终端） 

联 系 人：陈骊 

手机短号：6676 

办公地点：新厂校区资产经营有限公司办公楼三楼 304室 


